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QU’EST-CE QUE CA VA CHANGER ?
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La page d’accueil du Site Internet
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Polaris’  caté site Internet, pour les utilisateurs

Rotary {>/< Bordeaux-Ouest
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Page d’accueil

L’adresse ne change pas :
https://CLUB.rotary-1680.0rg

samedi 24 avril 2021
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En cette année Rotarienne 2020/2021, le RC de Bordeaux

Ouest est présidé par Vélérie Wickers et comprend 69

Membres. Ils se réunissent tous les mardis pour leur

permettre de se retrouver, d’écouter les conférenciers et de

puiser toujours leur force dans la philosophie de Paul Harris

qui ressentait le besoin de rapprocher les hommes et les

femmes de bonne volonté, capables de cumuler leur savoir o 5
faire pour les mettre au service des autres, pour cultiver la

paix dans le monde et catalyser les idées dans des actions

entreprendre.
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Polaris’  caté site Internet, pour les utilisateurs

e Zone Connexion

La protection de vos données personnelles est fondamentale. Nous avons tout mis en oeuvre pour nous conformer aux régles européennes (incluant le RGDP) relatives au traitement de données personnelles. Vous étes invités a consulter I

CK
notre Charte vie privée et nos Conditions générales en bas de page. Pressez OK si vous acceptez cette déclaration. (UDEU-FR1.0) En savoir plus

Rotary Bordeaux-Ouest P [ 2 connexon |

= NAVIGATION [] I

Message RGPD Pastille Connexion « Vierge » Evenements Publics
seulement

CONNECTE

Rotary

Bordeaux-OQuest

OLIVIER GAROSI

I - ] MES CLUBS I

/

= NAVIGATION

Plus de Message RGPD Pastille Connexion Acces a la liste des
Personnalisée membres, des
evenements prives et
Rotary autres Clubs




Polaris’  caté site Internet, pour les utilisateurs

Connexion

CONNEXION

] E-mail de connexion

E-mail * I h =

Mot de passe * h @

Cocher pour ne plus

Rester connecté * X entrer le mOt de passe
D pendant un certain

counexion || temps (temps de vie

du cookie)

Le bouton « J’Al OUBLIE MON MOT DE PASSE » est
completement fonctionnel, et envoi un mail pour
réinitialiser son mot de passe.

A Attention, car les nou.velles regles de choix du mot 8 caracteres mini

de passe sont plus strictes. Ma uscule & Minuscule
Le CICO ne peut pas controler le mot de passe des 1 chiffre mini
utilisateurs : c’est a eux de le faire (RGPD). 1 caractere special mini

Rotary
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Polaris’

Cote Site Internet, pour les utilisateurs

Connexion Specifique aux CICO & Administrateurs

(ceux qui ont acces aux données des membres)

CONNEXION

E-mail * L
Mot de passe * h

Rester connecté *

CONNEXION J'Al OUBLIE MON MOT DE PASSE

Méme procédure, mais, sur réinitialisation du mot

de passe, un code de veérification est envoyé sur le
mail de ’administrateur.

Il faut que |’administrateur entre ce code de
verification pour accéder a I’Administration du site.




Polaris’  caté site Internet, pour les utilisateurs

Pourquoi une Connexion Spécifique

* Les données des membres doivent étre protégees

« Vous vous engagez en tant que CICO a ne pas les divulguer
en dehors du RI

* Les exports des listings des membres doivent étre utilisés
avec parcimonie et seulement pour un besoin interne

* Le CICO peut deléguer (nommer) 3 administrateurs
supplémentaires par Club maximum, nombre limité pour
limiter les risques de fuite de données

Rotary
District 1680
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Polaris’  caté site Internet, pour les utilisateurs

Rotary Bordeaux-Ouest R~ .
Menu du Site
Calendrier .o
Message du président Les eveqements et
e actualités du Club.
el Pages d’ « Articles »
fetons provenant de
Divers [’ Administration
Galeries de photos
Menu X
Comité La composition du Club,
A ACCUEIL Commissions la liste des membres.
Membres
= VIE DU CLUB > —— Accessible en privé
Annuaire - Membres (mOde Connecté)
[ MEMBRES > L e L L LA LR ELELEREEEL
“ A propos de nous Part]e publlque
Listing des présences de o LECLUB , Iléuni:_:ns' d’informations du Club
Uutilisateur aux diverses B rrrerrerrr T
1 1 » . .
manifestations (Club ou & DOCUMENTS Tous les fichiers du Club
autres) i
-.# MES REGLAGES 4 Données personnelles
Données professionnelles Modification des données
i F Paramétres
Administration du Site MIES PRESENCES e personnelles et de la

communication de
’utilisateur avec le RI.

Modifier le mot de passe

(réservée au CICO et QUX  |mmmmms @ ADMIN. POLARIS
Administrateurs, gérés

par le CICO) # DECONNEXION Important pour le RGPD
E et votre tranquillité.
. . . pro—— Le QR code servira pour
tDaer::tozlr,}:Xr]'?enrrldburZ]tdeu eRr; Vu.h:e-QR—Ccd?'nuusaidea l’Organisation deS

enregstrr s données oue manifestations du Club
un événement donné. Votre ,

T (presences)

identificateur Rotary

Rotary
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Polaris"  coté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Le Module Administration

Menu R . Sites administrés (en Menu informations
etpur prathu.e et pratique, un seul, sauf personnelles du membre
rapide sur le Site DICOs) connecté
Internet du Club \ ’ ’

Com mencer RC Bordeaux-Ouest FR Olivier

4 )

4 Page d'accueil

© vieduclub

= Membres

E Organisation de Club

ZONE DE TRAVAIL

I Documents

@D Paramétres de Club

J Utilitaires

Rotary

District 1680



Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Fonctions d’Administration (1/3)

Gestion de la page d’Accueil du Site Internet du Club

Gestion des événements du Club. Anciennement Agenda.

4 Page d'accueil » s . .
v Pag Ce sont tous les evenements, manifestations que le Club
© vie du club X organise ou souhaite mettre en avant.

e au u
® \embres ‘ Gestion des messages du Président, qui apparaissent sur
- | lesite.
E Organisation de Club ; .,

+ Calendrier Gestion des actualités du Club.

L3 - . . \
1 Informations de Club e aa T NI s s Ce sont les nouvelles qui animent le Club, parallelement

aux évenements et manifestations.

B pocuments *  Actualités

Listing des actions du Club : celles qui sont menées pour
satisfaire les 7 axes du RI.

@D Paramétres de Club * Actions

+ Divers

A Utilitaires

Articles divers, inclassables, section qui peut servir a des
informations internes au Club par exemple.

* Galeries de photos

Photos du Club, classées par Album

Modération des
contenus

Avis des disparitions

Section qui présente les articles en attente de votre
validation pour apparaitre sur votre Site, provenant
d’autres Clubs ou du District

Rotary

District 1680



Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Fonctions d’Administration (2/3)

Rotary {:;;m

‘ Listing de tous les membres du Club pour pouvoir
A Page d'accueil | accéder a leur fiche et les modifier

© viedu club [ . .
Filtre uniquement les membres Actifs.

&
aa Membres

‘ Filtre uniquement les membres Invités. Les invités sont

i . . .
L Organisation de Club | les membres honoraires, ...

* Tous

- =
1 Informations de Club « Membres actifs

Filtre uniquement les Prospects. Un prospect est une
«  Membres invités personne identifiée comme pouvant un jour intégrer le
Club. C’est une recrue potentielle.

B pocuments

* Prospects
@D Paramétres de Club

° AEEEEEE Filtre uniquement les Autres Contacts, qui peuvent étre
les Conjoints, les anciens Students, leurs familles, ...etc.

A Utilitaires

* Inactifs

* Dispensé d'assiduité

Filtre uniguement les membres Inactifs.

* Transferts de membres

Gestion des dispenses d’assiduité.

Listing des membres en transfert vers d’autres Clubs

Rotary

District 1680



Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Fonctions d’Administration (3/3)

‘ Composition du Comité de ’année, et du montant, a
| partir des membres déja présents dans les listings.

Rotary {:;;m

* Comité

I Listing et Composition des Commissions par année

* Commissions

44 Page d'accueil

© vieduclub |

| Informations générales sur le Club et sa structure

= Membres * A propos de nous

E Organisation de Club ¥

i Informations de Club > I
m Gestions des documents internes ou externes du Club. Nouveauté : vision par dossiers,
et possibilité d’import en masse.
@D Paramétres de Club »

B — Lieu(x) des réunions du Club, ou du siege social

* Horaires

Horaires des réunions statutaires

Possibilité également de classement (ordre personnalisé par glisser/déposer).

« Réles Définition et gestion des roles (profils de droits) que l’on
peut affecter aux utilisateurs dans le logiciel.

* Fonctions du comité

23 droits peuvent étre personnalisés, offrant ainsi une
* Autres paramétres palette importante d’organisations possibles au sein du
Club pour déléguer la gestion de ’application.

Personnalisation des fonctions du Comité

Export en PDF des
listes de membres

Parametres globaux de gestion du Club pour faciliter les
entrées de données (optionnel)

Rotary
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Principes d’utilisation de
[’Administration
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Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Navigation Générale : Section sans création

Fil d’Ariane cliquable
indigquant ou nous sommes

RDtary ‘,;;:5:9 — Page d'aCC Ei| RC Bordeaux-Quest FR Olivier °
Commencer * Page d'accueil » Accueil > Banniére I
4 Page d'accueil
« Accueil ﬂ"é:- Accueil I Général Contenu  Banniére Vignette Bouton e donne I
© vie du club
2 wermbres , fBanniére "FR-T2022FR_Lockup_RGB LOGO 2021 2022 OFFICIEL .png" N\
E Organisation de Club
Téléchargement * Attention: la taille maximale d'un fichier téléchargé est

1 Informations de Club de 20 Mo. Sachez gue le téléchargement de . .

' o nombreux fichiers volumineux tels que des images et NaVlgatlon par Onglets
B Documents des films peut entrainer des frais d'hébergement dans une SeCtion

| CONTENU.A.CHANGER
(FORMULAIRES)

Description FR Description de la banniére

+” Sauvegarder

Rotary

District 1680



Cote Ad

ration, pour les CICOs et leurs Adm

nistrateurs déelégués

4 Page d'accueil
© vieduclub
Calendrier
Message du président
Actualités
Actions
Divers
Galeries de photos

Modération des
contenus

Membres

Organisation de Club
i Informations de Club
B Documents

@ Paramaétres de Club

J utilitaires

Rotary

District 1680

Navigation Générale : Section avec création

Les listes peuvent étre

filtrées

Vie du Club

Commencer > VieduClub * Calendrier

Calendrier

Vue générale

Des boutons d’actions
apparaissent

RC Bordeaux-Ouest FR

Olivier o

Général  Financier

Y Filtrer X Exportation v

Saisir un terme de recherche Choisir la visibilité Choisir le statut 25.03.2021 25.10.2021
I Trimestre passé [ Trimestre en cours Semestre en cours I Année en cours
W Réinitialiser la recherche
Image Evénement Date ~ Langues  Qui peut voir Promu dans la Affichage Promu dans Statutaire Taux de Inscriptions  Actions
principale propre unité activé sur d'autres présence
unités
Adopte un pin 06.06.2021 Francais  Public Carrousel , Slider Non 0.00% & M B - —
s
sauve des vie 00:00 - 23.04.2021 19:26 - - Ll
Place de la 06.06.2021 23.05.2021 19:26
bourse 00:00
Bordeaux
tetonsBtancer JETONS - 29.05.2021 Francais  Tous les membres actifs, Non 0.00% " . . =
: - z a - W
CANCER 09:00 - invités et prospects (propre
- 29.05.2021 unite)
20:00



Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Navigation Générale : Section Création / Modification

Commencer > Viedu Club > Calendrier * Créer un événement

Créer un événement

'
Langues * Frangais
Titre FR * Exemple d'événement
Débute le * 25.04.2021 12:30
Se terminele *  25.04.2021 14:00
Points de présence * 1
Réunion statutaire
Emplacement Hotel Mercure La cité Mondiale
Détails de I'emplacement * Hétel Mercure La cité Mondiale, 18 parvis des Chartrons, 33000 Bordeaux
Site internet https://example.com
Conférencier(s) P B I u - = = = y
= (=] - H~
Organisateurs Choisir des organisateurs
\

Interrompre ' Sauvegarder

Rotary

District 1680

ETAPE 1 : il faut remplir le
Formulaire

Pas d’autres possibilité
que de Sauvegarder ou
Annuler



Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Commencer » VieduClub > Calendrier > Exemple d'événement Général

Navigation Générale : Section Création / Modification

—

1 Mettre a jour I'événement "Exemple d'événement" 25.04.2021 12:30 -
T 14:00

Général

Langues *

Titre FR *

Débute le *

Se termine le *

Points de présence *

Reéunion statutaire

Emplacement

Frangais

Exemple d'événement

25.04.2021 12:30

25.04.2021 14:00

1

Hétel Mercure La cité Mondiale

Geéneral

Genéral

Contenu

Visibilité

Parameétres d'inscription
Questions

Participants

Finances de I'événement

\

ETAPE 2 : ’élément
est créé

Un menu navigation

apparait donnant acces aux

« parameétres » de

’élément :

« Le Contenu de l’élément

« La Visibilité de
l’élément

» D’autres options en

fonction du type
d’élément

A Ne pas oublier d’aller dans ce menu en « Liste Déroulante »
pour accéder a la gestion de ’élément

Rotary

District 1680



Polaris'

Coté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Nouveauté Contenu a Publier : les BLOCS

Ak

& Mettre a jour les actualités "Exemple d'actualité” Ganiral WESREERY Visihiftd Par défaut, l’élément creé
—_— ~_ contient 1 bloc constitué
au minimum d’un texte
Contenu et/ou d’une image
e
Image et texte primaires Aj?u??z un texte principal et une image en cliquant sur l'icéne | ‘ Z P
dredition On peut modifier ce bloc

par défaut pour y mettre le
contenu désiré et ordonner
les blocs entre eux

Content block *  Titre

4 Add block

Titre Titre de section apparaissant en gros, gras et bleu
Texte Texte simple pouvant étre enrichi (gras, italique, etc...)
Image avec texte Un Texte et une Image pouvant étre a droite ou a gauche
Image unique Une image unique
. , Un seul fichier ichi i ) 56 5 To =,
Mais on peut également Un fichier qui peut étre télecharge (Word, Excel, Pdf, Image, Vidéo, ...)
ajouter un ou plusieurs separateur Une ligne séparatrice pour aérer la mise en page
blocs a ce contenu, afin vidéo

-= & - 9 Un lien vers une Vidéo hébergée sur Internet (par exemple Youtube)
de Uenrichir, et ainsi

afficher dans cet
élément une véritable
page internet digne des
meilleurs Wbebmaster

Evénement connexe

Lien vers un évenement déja créé dans le club (passé, ou futur)
Plusieurs fichiers pouvant étre téléchargés

Collection de fichiers

Collection d'images

Un Album d’images

Contenu connexe

Lien vers un autre élément (Contenu) du Club déja créé
Lien vers une Action déja créée du Club

Action connexe

Dossier

Lien vers un dossier du Club
Lien vers la fiche d’'un membre du Club

22222222 R 222X

Rotary Membre
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Focus sur 2 nouveautes pratiques
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Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Rotary {2} Focus : Galerie Photos

A Page daccuei Nouvel emplacement

& vie du Club

=  Calendrier Vie du Club RC Tonnay Charente Estuaire FR Caroline e

& Vied cos 5 E T -
*  Message du président Commencer > VieduClub » Galeries de photos  Exemple présentacion CICOs  Général

@& Mettre a jour la galerie de photos "Exemple présentation CICOs" Cocsl) Contmu  Vishifté  Mmoges  Fichiers
»  Bulletins/newsletters v ) & P pep

. A alitas Général
Langues *  Francais
= Actions

. Divers Apres validation du titre,
. Galeries de photos apparition des onglets menu
Interrompre

= fin memoriam

* Emails Téléchargement * Arrertion: |5 taille maximale d'un fichier téléchargs est
. Modération des o i .
contenus des
= Membres
15 Organisation de Club Général Contenu  Visibilité  Images  Fichiers Image: oz josz 2T png
~ Dépasez les fichiers idi, ou cliquez pour les télécharger
1 Informations de Club
&3 Télécharger plusieurs images
B Documents Description FR

D Paramétres de Club

Errompre " Sauvegarder

[ Nouveauté : glisser/déposer plusieurs images a la fois ]

A Utilitaires

Rotary

District 1680




Polaris’  cété Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués

Focus : Documents

= créer un nouveau dossier

Rota ry l@ |nf0 rmation RC Tonnay Charente Estuaire FR Caroline °

4 Page d'accueil

© viedu ciub Liste des documents Taille des fichiers < 20Mo

& Membres B
o E| Dossier racine
& & CR Commissions
1 Informations de Club » e . _
r: Commission Salon Gastronomie Artisanat
[y — E Commission Jeunesse —
CR Comiés .
D Paramétres de Club CR Réunions statutaires o i
Documents internes LF
F Utilitaires > L B 2021 Répanses Seminaire
Documents recherche de sponsors Vario Acrobat o3 Image: joz |0
[ & Tresorerie docx, 03X, %3 x/5x, Open Office: o Multimedia =i mov. mosz
L B Documents réservés au comité mp3

Faites glisser les fichiers ici ou diquez sur la zone en surbrillance

= ajout d’un ou plusieurs documents
dans le dossier sélectionné

= modifier le titre du dossier & sa visibilite

Rotary

District 1680



Polarist

L’equipe des DICOs
a votre écoute !




