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PROCEDURE de connexion
au site pour les membres

FORMATION EN LIGNE Polaris’

AIDE pour administrer votre
Site




Site Internet POLARIS

Polaris”

PROCEDURE de la premiére CONNEXION au SITE du club
pour les membres



Procédure connexion site internet

1. Ouvrir votre navigateur web
2. Saisir ’'URL du club ou votre nom de domaine

3. Cliquer sur OK (RGPD)
« > @benfeld—erstein.rotarw680.orngD

* © *» O

La protection de vos données personnelles est fondamentale. Nous avons tout mis en oeuvre pour nous conformer aux régles européennes (incluant le RGDP) relatives au traitement de
données personnelles. Vous étes invités a consulter notre Charte vie privée et nos Conditions générales en bas de page. Pressez OK si vous acceptez cette déclaration. (UDEU-FR1.0)

En savoir plus

CET 3 . .
Rota ry l>:©:4\ Obernai-Benfeld-Erstein 4. Cliquer sur Connexion FR
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Procédure connexion site internet

Rotary :5.2° Armentiéres
V0

= NAVIGATION

CONNEXION

E-mail *

Mot de passe *

5. Ne rien saisir, cliquez ici

POUS CHANGER DES VIES



Procédure connexion site internet

pAg

Rotary i%};fgi Armentiéres FR~
.'14“

= NAVIGATION @

ENVOYER PAR EMAIL UN LIEN DE REINITIALISATION DU MOT DE PASSE

u.-.n = 1. Saisissez votre adresse mail

ENVOYER PAR EMAIL UN LIEN DE REINITIALISATION DU MOT DE PASSE 2 Va'idez




Procédure connexion site internet

- Aller dans votre boite Email et cliquez sur le lien

Polaris
Réinitialiser le mot de passe
A

b.sergexxx@gmail.com

La demande de réinitialisation de votre-met-de-passe-aréussi:

euillez cliquer sur le lien suivant pour définir un nouveau mot de passe: https://armentieres.rotaryd1 50/@
mo -oublié/Xw25Ze14DF............
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Procédure connexion site internet

<O,
Rotary ‘%\ Armentiéres FR
= naviarion 7-  Saisissez deux fois un nouveau mot de passe de 8 a 10 )

caractéres de votre choix en respectant la regle ci-dessous

REINITIALISER LE MOT DE PASSE Utilisateur courant : au moins 8 caracteéres,

dont au moins une majuscule et au moins
un chiffre de 0 a9

Administrateur CICO, par ex : au moins 10
caractéres, dont au moins une majuscule et
au moins un chiffre de 0 a 9 et un caracteére

CREEEED special & #§% 1 27SE<> () {/+[] ...

Confirmation du

POUS CHANGER DES VIES



Procédure connexion site internet

Rotary : ’1” = Armentiéres

= NAVIGATION

CONNEXION

E-mail * b.sergexxx@gmail.com ’

A

1.

o o pase + ([ > .z

Saisissez votre adresse mail

Saisissez votre nouveau de mot de passe

et sur I'eeil pour le visualiser

FR~ o CONNEXION

@conmue . ) 3. Cliquez sur resté connecté, pour ne plus
avoir a ressaisir votre LOGIN
‘ ), 11 ouBLIE MON MOT DE PASSE 4. Cliquez sur CONNEXION
Sy
Rotary ‘\ Armentiéres
= NAVIGATION < Vous étes connecté

a (@ mesaus |

‘i i‘ Serge Bolier ’
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Procédure connexion site internet

L'écran ci-dessous va s'ouvrir

p A4y

TRISS .
Rotary .,;lf& Armentiéres FR~
¥ 3

A
vy

= NAVIGATION (a2) (m) 3

La protection de vos données personnelles est fondamentale. Nous avons tout mis en ceuvre pour nous conformer
aux regles européennes et nationales, notamment le RGPD et la LPD (pour la Suisse) relatives au traitement des
données personnelles.

Nous vous invitons a lire notre Charte vie privée et nos Conditions générales ci-dessous, puis en bas de page, pour
signifier votre approbation, de cocher la case correspondante et de cliquer sur le bouton JJACCEPTE

CHARTE VIE PRIVEE - ROTARY

Le « Rotary Club Management System » (ci-apres, « Polaris » ou « plateforme»), également appelé Harmony, est une
initiative de :

Association Média du Rotary Suisse-Liechtenstein (ci-apres, « AMR»)
c/o Juris Treuhand AG

gﬁgggstmmﬂ 1. Lire attentivement et faire défiler
SWITZERLAND les pages jusqu’en bas

+41 (0)43 299 66 25

info@rotary.ch

1 Définitions

OI lu et j"accepte la politique de confidentialité et les termes et conditions

q 2. Cochez la case, puis cliquez sur J’ACCEPTE

P
R —
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MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

Se familiariser
avec le Centre
de formation en
ligne

CENTRE DE FORMATION EN LIGNE

Rotar &5 11
District168!0I \e::a mv
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MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

- Aller sous:
> JE ME FORME

» puis Centre de formation en ligne

Rotary {Eg?} My Rotary

ACCUEIL | J'ECHANGE DES IDEES | JE PASSE A L'ACTION = JE ME FORME

Je me forme sur un réle

Je me forme sur un sujet

A propos du Rotary

Directives & Procédures
Centre de formation en ligne

Webinaires

GESTION

Je donne

FONDATION ROTARY | ACTUALITES ET MEDIAS

Je rejoins le Rotary

ESPACE MEMBRES

o}

Rotary

District 1680

e
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MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

e Catalogues des Cours

Cours par sujet

Cours par sujet

A propos du Rotary Dirigeants de club Dirigeants de district

VOIR VOIR VOIR

Généralités Effectif Développement professionnel

VOIR VOIR VOIR

Image publique Actions Fondation Rotary

VOIR VOIR VOIR

Formateur

VOIR

Cours par langue

Cours en francais Cours en autres langues

VOIR VOIR

pifde

Rot TRISS
District 1680  "+++*



MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

Recherche de cours ou plan de formation de plusieurs manieres:

" Fnc
" Fnc
" Fnc

nerc
nerc

nerc

nant par titre ou mot-clé
nant par sujet (Fondation, effectif..)

nant par langue

Chercher du contenu sur la plate-forme

IIIIIIIIIII

POUS CHANGER DES VIES

14



MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

Fondation Rotary - Choisir le sujet et cliquer sur

« Voir »

- La liste des cours et/ou plan
de formation (contient
plusieurs modules) s’affiche

Commission Action Commission Fondation Gestion des subventions - Les bases de la Fondation Orientation pour Protection des
internationale de district Rotary de club: Les bases Recertification 2021-22 Rotary boursiers, et équipes de informations personne lles
— Intermédiaire formation professionnelle .
Cliquer sur le cours ou le
5cours | zh 0om 7 cours | 2h 15m FR | 15m00s * 50 FR | 45m 00s * 50 FR | 30m00s %* 5.0 FR | 30m00s * 5.0 I f .
D Plan de Formation IO Plan de Formation (2] E-Learning (2] E-Learning () E-Learning (] E-Learning p a n d e O r l I I at I O n p 0 u r

- VOUS inscrire

Recherche de fonds - Les
bases

EN COURS
FR | 15m00s * 5.0

(2 E-Learning .,{fﬁ', ;’:;’1
Rotary ic0: XY
Y

District 1680
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MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

Orientation pour boursiers, et équipes de formation professionnelle
ID: E-POBSPO

Langue: Frangais - Durée : 30m

D'autres cours qui peuvent vous intéresser...

wRe? -Cliquer sur le bouton

SINSCRIRE
Anglais

« S'INSCRIRE »

S'INSCRIRE
Espagnol

A PROPOS DE CE COURS CONTENU

Si vous étes boursier du Rotary, ou membre d'une équipe de formation professionnelle, ce module vous aidera a vous préparer a
votre séjour a I'étranger tout en vous donnant davantage dinformations sur le Rotary.

S'INSCRIRE
Italien

e L ETHEF—L (VIT) o* U
¥r—var
S'INSCRIRE
E-LEARNING Japonais
et ar E YA S E 2B 22|k o|
M
SINSCRIRE
E-LEARNING Coréen

AFFICHER PLUS

Borsisti, e Squadre di formazi...
E-LEARNING

Vous avez été inscrit correctement - VOUS pouvez débuter Ie CourS en

Orientation pour boursiers, et équipes de formation professionnelle a été ajouté a

votre activité de formation. Cliquant Sur « Commengons »

FERMER VOIR MES COURS COMMENGCONS

Rotary %‘% @

District 1680 b



MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

= Rotary @ Chercher du contenu sur la plate-forme (7] a g

Orientation pour boursiers, et équipes de form...
1D: E-P0B5PO

0/ 4legon(s) terminée(s)
COMMENCONS
Orientation pour les boursiers du Rotary et
@ équipes de formation professionnelle
COMMENCONS Deplacements - Liste de contrale
APPRENTISSAGE INTERACTIF

Déplacements - Liste de contrdle

Téléchargement du Fichier \_>
Conseils pour retour - CO ntenu du COU rS

- Débuter le cours

|4

|4

Evaluation du cours
@ Legon

Cliquez sur COMMENCONS pour démarrer votre cours.

Description Cours

Sivous étes boursier du Rotary, ou membre d'une équipe de formation professionnelle, ce module vous aidera a vous préparer a votre séjour a I'étranger tout en vous donnant davantage d'informations
sur le Rotary.

Rotary @)

District 1680




MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

Lorsque tous les documents du cours sont cochés en bleu, le bouton TELECHARGER VOTRE CERTIFICAT apparait.
Cliguez sur ce bouton pour imprimer, enregistrer ou visualiser le certificat de fin de formation.
Vous pouvez aussi allez dans Mes activités a partir du Menu

Evaluer une collectivité
ID: E-1GL49V E 4

37 3 legon(s) terminée(s)

il
:"?J.;""
ROta ry ""3" \_(i., ‘4: i TELECHARGER VOTRE CERTIFICAT “
Pt i

Quelle note attribueriez-vous a ce cours ?

Francais v
Nous espérons que vous avez apprécié le cours. Nous vous invitons & répondre a un Evaluation d'une collectivité - Généralités
- - 3 - ~ A0 Vidéo
court questionnaire. Les réponses resteront anonymes et nous serviront a améliorer
les formations. _‘Q Outils d'évaluation d'une collectivité
b Téléchargement du Fichier
Mereci.
The Learning and Development team 3 E:i'fat'““ du cours

learn@rotary.org

@ Si vous terminez un cours mais que vous voyez un ou plusieurs éléments marqués comme
non terminés lorsque vous y retournez, cela signifie que nous avons mis a jour ses
documents. La description et le catalogue du cours indiqueront que ces documents ont éte
mis a jour.

R 1) "09,
otary 52F | @Y

District 1680
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MY ROTARY : FORMATION EN LIGNE

= | Rotary Ouvrir le Menu pour gérer
vos formation

Mes activités

X

Avancement Activités des 12 derniers mois

B st
iif Catalogues des Cours .
g A& Cours 15(53%) "
¥ Plans de Formation A COMMENCER .
Dplomes 1 (4% w
. = . ’ Certification fucours -
=0 Mes cours et programmes de formati... 10 38%) .

Ber  Dee  dan Fe  Me Ar M G Jd o As Sm  Out

Nombre de Sessions

Thémes
Mes cours les plus vus (temps total)

Les bases de |a Fondation Rotary Recherche de fonds - Les bases Commission Fondation Ratary de club
thsTm 2m Gérer vos a.

i<
¥ Mes préférés B
-

Mes Performances

100 Statistiques (Points)

Questions et Réponses @ Wl
"
90/100 90/100 90/100
Meilleur score aux  Score de testleplus  Score moyen du test
' tests faible
O Mes ACtiVitéS Statistiques (Pource%ge)
boo D dn  Fee N Ar e M Ak S Om Al
90% 90% 90%
Meilleur score aux  Score de testleplus  Score moyen du test
tests faible

G2 Mon Rotary &
Mes meilleurs résultats

90/100
Les bases de la Fondation Ratary
Danioaoy

RS ‘ R
Rotary 55 &Y 19



Site Internet POLARIS

Polaris”

AIDE pour administrer votre site



POLARIS - QUESTIONS ET REPONSES (E01)

vendredi 1 janvier 2021

Olivier Gardiol, Polaris-Team

Vous trouverez sur cette page les questions fréquemment posées et leurs
réponses.

Aidez d'autres Rotariens et Rotaractiens a développer leur savoir-faire autour de
Polaris. Vous créez des sujets qui peuvent étre utilisés par d'autres clubs. Faites
profiter les autres membres de votre expérience.

Votre contribution a ce F&Q doit remplir les conditions suivantes :
@ Votre contribution doit étre pertinente pour tous les clubs

@ Votre contribution doit étre disponible dans les 4 langues (D/F/I/E)
(Utilisez le service de traduction de Deepl. ou Google)

@ Votre contribution ne peut comporter qu'un document joint par langue

Veuillez envoyer vos contributions a : dico@rotary1980.ch

La liste compléte des questions fréquemment posées et des réponses peut étre
consultée ici: https://polaris.rotary.fr/fr/content/various

Rotary iC} %’/ 21
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DIVERS
e e recherche Voir toutes les années v -

Pourquoi le transfert des courriels et des bulletins d'information de Polaris ne fonctionne pas bien? (e01) :
jeudi 23 septembre 2021 i

Lorsque vous transférez un e-mail ou une lettre d'information de Polaris & d'autres personnes, il se peut que celles-ci se plaignent de la
lisibilité du message transféré. Il est possible que ces des...

La liste compléte des questions fréquemment posées et des réponses peut étre
consultée ici: https://polaris.rotary.fr/fr/content/various

Transfert de membres entre clubs (e01)
jeudi 23 septembre 2021

1l existe quatre cas de transfert différents : Transfert entre clubs utilisant la méme plateforme Polaris. (Par exemple, wansfert entre
clubs au sein de CH&FL). Cela inclut un transfert d'un c...

Tableaux dans Polaris (e01)
mercredi 8 septembre 2021

Dans Polaris, il est possible d'intégrer un tableau dans le texte. Vous pouvez utiliser cette option, par exemple, pour la mise en page du |
bulletin. Vous avez deux possibilités : Soit vous utili..

Présences et assiduité (e02)
jeudi 2 septembre 2021

Nomenclature : Les réunions statutaires sont les réunions hebdomadaires réguliéres que le club doit organiser. Linscription est une
confirmation de la participation éventuelle ou d'un refus de parti...

Cycle de vie des événements (e03)

jeudi 26 aodt 2021

Cycle de vie d'un événement expliqué par un exemple d'événement rotarien. L'événement passe par plusieurs phases : Création
Invitation (facultatif) Inscription (facultatif) Saisie ...

Rotary {5t | & 22
District168!0I \e::a v
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FAQ

Tous Actualités

Polaris - Questions et
réponses (e01)...

Vous trouverez sur cette
page les questions
fréquemment posées et
leurs réponses. Ai...

RMD DISTRICTS POLARIS ...

20.07.2021 Régles de publication pour le slider et le carrousel

01.06.2021 Fonctions, roles et droits dans les unités

12.05.2021 Lieux et horaires

01.05.2021 Fonctions de recherche

19.04.2021 Travailler avec des documents, des dossiers et des archives

04.04.2021 Polaris comme App sur votre smartphone

18.04.2021 Authentification a 2 facteurs pour les administrateurs

23.03.2021 Que devez-vous prendre en compte lorsque vous publiez des photos ?
22.03.2021 Conseils pratiques pour la protection des données

11.03.2021 De quoi faut-il tenir compte lors du téléchargement de fichiers et d'images ?
28.02.2021 Qui est I'expéditeur des emails et des newsletters et comment puis-je le modifier?
19.02.2021 Qui sont les membres, les invités, les visiteurs, les prospects, etc. ?

25.01.2021 Pourquoi tous les membres ne recoivent-ils pas les emails et les newsletters ?
15.01.2021 Comment recadrer les images pour un bon rendu dans le slider et le carrousel ?
13.02.2021 Quelle est I'organisation de support Polaris?

14.01.2021 Ou puis-je vérifier la disponibilité des systémes Polaris ?

Rotary

District 1680

‘SERVIE POUR CHANGER DES VIES



AlDE

X -~
Rotary
4 ACCUEIL
@s VIE DU DISTRICT > = NAVIGATION
.?. MEMBRES 4
E LE DISTRICT 4
DOSSIERS

E LA VIE DES CLUBS >

& DOCUMENTS

% LES CONSEILS DU COACH

Dossiers

2o MES REGLAGES >
MES PRESENCES

& ADMIN. POLARIS = ESPOIR EN TETE

&> DECONNEXION B= Espoir en téte 2021

= Espoir en téte 2020

= TOUS ENSEMBLE AVEC LA
JEUNESSE !

B» Le ROTARACT

B | e cAdminaire RVIA

District 1680

LA PRESSE PARLE DU ROTARY

LA BOITE A OUTILS DU CLUB
ROTARY ET DES ROTARIENS

01 - Le club Rotary
02 - Le Rotary International

03 - La Fondation Rotary

LE SITE DU DISTRICT POLARIS

Tutoriels

» LES DOCUMENTS DU DISTRICT
1680

= Election du Gouverneur 2022-2023

Bm Les trophées Innov'Pro

= EDUCATION

B= La dictée du Rotary Sud-Alsace

B REUNIONS DU DISTRICT 1680

Bm AFD 2021

B SFPE 2021

Rotary iC}
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e,
‘ioi’o‘f,

‘SERVIE POUR CHANGER DES VIES

24



